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Visp6rEj ds izgh-tibas likuma

10. panta tre56s dalas 2. punktu

I. Vispiirrgie jautiijumi

1' Salacgr-was vidusskolas (turpmak - izgl-rtibas iestade) ierakstu veiksanas kartibas(turpmdk - kartiba) skolvadibas sistEma ,,E-klase,, (turpmak - E-klase) merr,<is irnoteikt vienotu pieeju ierakstu veiksana saziqai B-tiurc starp izgl-tibas iest5di,izgl-rtojamiem un viqru vecdkiem, persondm, kas realizE aizgddfuu. vailikum-rgaj iem aizbild4iem (turpmak _ vecakiem).

2' Kdrtfua ir saistosa visiem izgl-rtlbas iestddes izglltojamiem, pedagogiem un tiem
darbiniekiem, kuri darb a pienEkumu izpildes pro..ra izmanto E-klasi.

KErtIba ir pieejama:

3 .1 . izgltfibas iestades lietvedlb6;
3 .2. izghliTbas iestddes mdj as lapd www. salac grivasvsk. lv.

E-klase ir viens no oficialajiem saziqras kanaliem starp izgl-rubas iest5di,izgl-rtojamo un vi4a vecdkiem.

Ierakstus E-klasE veic, ievErojot spEkd esoSos normauvos aktus un sabiedrlbapie4emtds piekldjibas normas.

II. Darba uzsiik5ana ar E_klasi

6. E-klasei atfauts pieslEgties, izmantojot adresi www.e-klase.lv, lapas mobiloversiju e-klase.lv , kd art E-klases aplik-dcijas.

J.

4.

5.



7 ' Izglitibas iestddes izmantotajai E-klasei ir tieslbas pieslegties tikai izgl-tibasiestades darbiniekiem, izgl-rtoJamiem un vi{ru vecdkiem (turpmdk - lietot6jiem),kuriem izgl-rtibas iestddes direktora vietniels, kurs veic',,E--klases,, virslietota3afunkcijas (turpma\ - virslietotEjs), ir pieSlr-ris lietotaja vdrdu un pieejas paroli,iev€roj ot spEkd eso5os normafivos'aktus.

8' Klases audzindtdjs katra mEcibu gada septembrl informE izglltojamos rm vinuvecEkus par E-klases izmantosanas iespejam * so ta.tiuu, p6rrundsur#'rut#fiksejot skolvadibas sistEmd ooE-klase;', " 
nodrosino t izglltojamo paraksusanos

veidlapd par iepazlSanos ar kartibu. Ja izglTtojamais uziacis macibas izgl-rtibasiestadE cita laika periodE, klases audzina:tajs"so izglitoju-o ur1 uirla-vecakusinformO individudli.

9' Izgl-rubas iestddes pedagogiem rietotdja ,a.9, un pieejas parole tiek pies[irtauzreiz pEc darba tiesisko attiecibu uzsalisanas izglitibis iest6dE.

10' citiem izghubas iestEdes darbiniekiem lietotdja vErds un pieejas parole tiekpies[<irta, atbilstoii. amata aprak$f noradttaj-iem darba pien6kumiem, kuruIsteno5anai nepiecieSams izmantot E_klasi.

11. Lietotdjs drikst izmantottikai savu paroli.

r2'Lietotdjam savs lietotdja vdrds un parole j-auzglab-a atbild-rgi, cit5m person6mnepieejam' veid6. Lietotdjs ap+emas nekavejoties nomain-rt savu paroli, ja
konstatEjis vai tam rodas aizdomas, ka paroie nondkusi citu personu n-clbd.

13. visiem lietotdjiem savE darbiba jEievEro personas datu aizsardzfua,
atbilsto5i spEk6 e so5aj iem normatr-vaj iem aktiem.

14'Lietotdjs uz+emas atbildibu par darblbam E-klasE, ja E-klases lietosana notikusi,izmantoj ot virla paroli.

III. virsrietotflja funkcijas E-krases datu ievadisanE

15' Katra macibu gada sEkum5 virslietotdjs veic izglttibas iest6des kontakonfigurEsanu:
15'1'aizpilda vispdrejos uzstddr]umus - izgl-rtibas iestades uzstddljumus, pedagogu

piekfuvi izglttojamo personas lietdm, mdcibu stundu sdkumu un beigu laikus;15.2.nodefinE klases;
1 5.3. pievieno klasei izgh-tibas programmas kodu;
1 5.4. pievieno izgl-rtoj amos;
I 5.5. pievieno mdcibu priekSmetus;
15'6'pievieno vai izslcdz izglltibas iestades darbiniekus no E-klases lietot6ju

saraksta, izsniedz rietotdju vdrdus un piekfuves paroles;
|5'7.sadala izgl-rtojamos grupds, atbilstoii izgritiuis programmai un m6cIbupriekSmetu specifikai.

16' Mdcibu gada laik6 virslietotdjs E-klase veic izgl-rtojamo atskaitrdanu no klases unieskaiusanu klasE, norEdot datumu, n-kojuma 
",r**, un iemeslu.



IV. MEcibu procesa atspogufojums E_klas6

l7'Lietotdju personas datus E-klasE ievada virslietotajs, nepieciesamo informaciju
saqemot no lietvedes, direktora vietniekiem, kuri atb-ild pai macibu darbu un kla5u
audzindtdjiem.

18' Macibu stundu sarakstu E-klasE ievada virslietotajs vai klases audzindt6js,
nepieciesamfu as gadrj umd veicot atbil stosEs izmair,ras.

19' Informacija pat klases stund6m ievaddma sadafd o,Zurndls", mdcibu priek5met5
,,Klases stunda,,.

20.Informdcija par mdcibu stundEm ievadEma sadafd ,,Zurndls,,, attieclgaj6 m5cibu
priekSmet6

21' visu informdcrjtr par attieclgo macibu dienu (IstenotEs m6clbu stundas,
izgl-rtojamo kavEjumus, uzvedibas. ierakstus, majas darbus, informdciju parpldnotajiem pdrbaudes darbiem, klases aktivitatcm u.c.) E-klasE ieraksta lldz
attieclg5s dienas plkst. 1g.00.

22'E-klasd ierakstus. par izgl-rtojam6 uzvedlbu izgh-tibas iestade, t6s teritorij6 unautobusa, kas veic izgh-tojamo pdrvadEjumur, i-, tieslgs veikt jebkur5 izgl-rubas
iestEdes pedagogs, kura rIcIbd ir informalijaparnotikuso faktu.

23' Oficialds valsts likumdo5and noteiktds svEtku br-rvdienas E-klase neraksta.

24' ,,Zinlbu diend" un ,,Adaptdcijas diend" ierakstus E-klasE veic klases audzindt6js,
sada!6 ,,Mdcibu datba otganizdcijas alternatrvEs formas" ierakstot tekstu ,,Zinibudiena" vai "Adaptdcijas diena,,. 

- )

25. Macibu prieksmeta pedagogs, kuram ,,Adapt6cijas dien5,,, atbilstosiapstiprindtajam mdcibu stundu sarakstam, fu p,arcdictas mdclbu stundas, E-klasE
attieclgaj-a m6clbu priek5metd katrai klasei piredzdtajas stundds, ailc ,,piezImes,',
ieraksta tekstu: "Adapt6cijas diena,,.

26' Svetku pasdkumu norises dien6 (Latvijas Neatkaribas proklamEsanas dienas
svEtku koncerts, ZiemassvEtku pas6kums utt.), katrs mdclbu prieksmetu p.augogr,
atbilstosi apstiprinEtajam mEclbu stundu sarakstam, attrmljot jaunu m6cibu
stundu, ail€ "Piez-rmes", ieraksta tekstu par atbilstoso pasdkumu.

27.Pedcja mdcibu- semestra diend (decembra un maija beig6s), katrs mEcibuprieksmetu pedagogs, atbilstosi apstiprindtajam #cibu -stundu 
sarakstam,

?:1r?r!?, 
j,3unu mdclbu stundu, uile 

-,'pi.r:rmes", 
ieraksta tekstu: _ii."iU,lzsruegsana".

28. ,,skolotdju dienE" un projektu nedcfas laikd, katrs maclbu prieksmetu pedagogs,
atbilstosi apstiprin6tajam mdcibu stundu sarakstam, atzTm€jot jaunu m6clbu
stundu, ailE "Piez-rmes", ieraksta tekstu: ,,Skolotdju diena,, vai ,,projektu 

nedefa,,.

29' Ekskursijas, mEcibu viz-ttes, pdrgEjiena, sacensibu un citu tamlldz-rgu aktivitasulaika, tiekoties ar specidlistiem, iiteratiem un citam personam, ja konkr6taj6
aktivitatc piedalds visa klase, katrs macibu prieksmetu pedagogs, atbilsto5i



apstiprinatajam mEcrbu stundu sarakstam, attrmljotjaunu mdclbu stundu, ailE
"PiezImes", ieraksta tekstu, kas atbilst konkrEtajai situaciiai.

30' Ja pedagogs atrodas attaisnota prombiitne, E-klas6 konkr6to m6cibu stundu
ieraksta tas pedagogs, kur5 ir novadrJis attiecr-go stundu.

3l'Ja izglltojamais neatrodas mEcibu stundd, mdclbu prieksmeta pedagogs sav5
stund6 ar o'fi" atf,rml, ka izgh-tojamais neatrodas klasE.

32' Klases audzin6tEjs attaisno kavEjumus uzreiz pcc kavejumu attaisnojo5as
informdcijas saqem5anas, saska46 ar izgl-rtibas iestades Ieksejas k6rtibas
noteikumiem.

33. Klases audzindt6js, attaisnojot kav€jumu, norEda kavCjuma iemeslu ,,s,,, jdkavEjums noticis slimibas def, vai ,,c,,, jdcitu iemeslu dEf .

34. Sadafu ,,Jauns pErbaudes darbs', pedagogs aizpilda, veicot ierakstus par katrujaunu parbaudes dulbY, nor6dot paibauaeslarba'ieklautos uzdevumu, u, par tiemiegiistamo punktu skaitu.

35. Prieksmetos, kurus vErtE apguves l-rme4os, mdcibu prieksmeta pedagogs veicierakstus par mEcibu sasniegumiem, atbilstosi apguves ti*.1ru noru.iir.j.*.
36'Katta mdclbu 

.semestra beigds, lTdz direktora vai tE pilnvarotas personas
nordd-rtajam. laika periodam, m6clbu prieksmeta pedagogs E_klases' sadafd
,,Zrtmdls", izvElnE ,,I semestra atzlrrrre,, vai ,,[ semestra atzTme,, savd m6crbupriek5metd izliek semestra vErtEjumu.

37'Katra mdcibu gadabeigds, pEc II semestra vertejuma izliksanas ballEs, m6clbupriekimeta pedagogs E-krases sadald ,,zumdrs,,:, izvErnE ,,Gada atzTme,, savdmdcfuu priek5met6 izliek vErtEjumu gadE.

38' Pecpdrbaudriuma vErtEjumu m5cibu priek5meta pedagogs izlieksadal6 ,,Zurndls,,,izvElnE,,PEcpErbaudrj ums,,.

39' Eksdmena vertEjumu mdclbu priek5meta pedagogs izliek sadala ,,Ztrndls,,,izvElng
,,Valsts eks6mens,,.

V' Ieraksti klases.-ZurnEIE par alternativajflm darba organiziicijas formiim,
izglitojamo drolibu un sadarblbu ar vecEkiem

40' Mdcibu procesE tradiciondlo mEcrbu stundu aizstdjotar alternatTvam m6clbu darbaorganizdcrlas formdm, ierakstus par tdm veic sadal a ,,i*nir:-#;; darba

4l'Pat instruktdZu veik5anu klases audzindtajs E-klasE veic ierakstu sada!6 ,,Zumdls -mEcIbu darba organizdcijas alternauvds drmas,,, noradot instruktEZa, iernr.

42'Par instruktEZu veiksanu m6crbu prieksmeta pedagogs veic ierakstu E-klasesmdclbu prieksmeta Lumdrd, norddot instruktdzarie..rl '

43' Ierakstus par individuElajdm sarundm ar vecdkiem un izglltojamiem veic E-klases
sadafas ,,hiumdla pielikumi" pielikumE ,,Individudlds sarunas ar vecdkiem un



skolEniem". Ierakstus par individu6lajdm sarundm veic h-dz attiec-rg6s dienas plkst.
18.00.

vI. Ieraksti miicibu sasniegumu kopsavilkuma iurnElii

44. Direktora vietnieks, kur5 atbild par m6cibu darbu,
laukus par rlkojuma numuru, rikojuma datumu
sasnieguma kopsavilkum a Lurndld,.

m6cibu gada beigds aizpilda
un rftojuma tekstu m6cTbu

45. virslietotdjs inform5ciju saglabd un saglabdto informEciju izdruk6.

VII. Liecibu aizpildisana

46. Liecfuas tiek sagatavotas elektroniski, t6s izdrukd virslietot5j s.

47' Klases audzindtdjs un direktors paraksta izdrukatas liecrbas ar zilaskrasas tinti.

VIII. Zurniila piirbaude

48' E-klases Zumdla p6rbaudi katra mEcibu semestra noslegumd veic direktora
vietnieks, kur5 atbild par m6cibu darbu.

49'Pdrbaude konstatEt6s nepilnlbas nordda sadafas ,,hwndla pielikumi,, pielikum6
"Ieraksti par klase s zumdla pdrbaudi,,, informej ot aitiectgo p.dugo gr.

50' Pedagogs konstatEtds nepilnibas novEr5 nedefas laika pec ieraksta veiksanas unievEro sav6 turpm5kajE darbib6.

51' Par konstatEto nepilnibu novEr5anas kontroli atbildlgs ir ZumElu pdrbaud-rt6js.

IX. NoslGguma jautEjumi

52. Groz[jumus kErtib5 veic ar direktora rlkojumu.

53. Kdrtiba stdjas spEkd ltdz ar apstiprindsanu.

54. K6rtiba ir spEkd h-dz jaunas kartibas izstrddei un apstiprinEsanai.

55'Atzlt par speku-_zaudEjusu izglTtrbas iestades 20l7.gada 2g.augusta iekscjonormatr-vo aktu \tl+/! 'osalacgrTvas vidusskolas ierakstu veiksanas kartibaskolvadlbas sist€mE,,E-klase,,,.

Direktore
Sanita Slekone


