ol
Jd

SALACGRIVAS NOVADA DOME

SALACGRIVAS VIDUSSKOLA

Reg.Nr.90001245333, Pérnavas iela 3 1, Salacgriva, Salacgrivas novads, LV — 4033
Talrunis 64023061; e-pasts: skola@salacerivasvsk v

IEKSEJIE NOTEIKUMI

Salacgriva

SALACGRIVAS VIDUSSKOLAS IERAKSTU VEIKSANAS
KARTIBA SKOLVADIBAS SISTEMA ,,E-KLASE”
Nr.1.4/12

2020.gada 9.septembri
Izdoti saskana ar Latvijas Republikas
Vispargjas izglitibas likuma
10. panta tresas dalas 2. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Salacgrivas vidusskolas (turpmak — izglitibas iestade) ierakstu veiksanas kartibas
(turpmak — kartiba) skolvadibas sistéma »E-klase” (turpmak — E-klase) meérkis ir
noteikt vienotu pieeju ierakstu veiksana sazinai E-klasg starp izglitibas iestadi,
izglitojamiem wun vinu vecakiem, personam, kas realizé aizgadibu vai
likumTgajiem aizbildpiem (turpmak — vecakiem).

2. Kartiba ir saistoa visiem izglitibas iestades izglitojamiem, pedagogiem un tiem
darbiniekiem, kuri darba pienakumu izpildes procesa izmanto E-klasi.

3. Kartiba ir pieejama:
3.1. izglitibas iestades lietvediba;
3.2. izglitibas iestades majas lapa www.salacgrivasvsk.lv.

4. E-klase ir viens no oficialajiem sazinas kanaliem starp izglitibas iestadi,
izglitojamo un vina vecakiem.

5. lerakstus E-klasé veic, ieverojot speka eso$os normativos aktus un sabiedriba
pienemtas pieklajibas normas.

II. Darba uzsak$ana ar E-Kklasi

6. E-klasei atlauts pieslégties, izmantojot adresi www.e-klase.lv, lapas mobilo
versiju e-klase.lv , ka arT E-klases aplikacijas.
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Izglitibas iestades izmantotajai E-klasei ir tiesibas pieslégties tikai izglitibas
iestades darbiniekiem, izglitojamiem un vinu vecakiem (turpmak — lietotajiem),
kuriem izglitibas iestades direktora vietnieks, kur§ veic ,E-klases” virslietotaja
funkcijas (turpmak — virslietotajs), ir pieskiris lietotaja vardu un pieejas paroli,
ieverojot speka eso$os normativos aktus.

Klases audzinatajs katra macibu gada septembri informeé izglttojamos un vinu
vecakus par E-klases izmanto$anas iespgjam un So kartibu, parrunasanas faktu
fiksgjot skolvadibas sistéma “E-klase”, nodrosinot izglitojamo parakstisanos
veidlapa par iepaziSanos ar kartibu. Ja izglttojamais uzsacis macibas izglitibas
iestade cita laika perioda, klases audzinatajs $o izglitojamo un vina vecakus
informg individuali.

Izglitibas iestades pedagogiem lietotaja vards un pieejas parole tiek pieskirta
uzreiz pec darba tiesisko attiecibu uzsaksanas izglitibas iestadg.

Citiem izglitibas iestades darbiniekiem lietotdja vards un pieejas parole tiek
pieskirta, atbilstodi amata aprakstd noraditajiem darba pienakumiem, kuru
IstenoSanai nepiecie$ams izmantot E-klasi.

- Lietotajs drikst izmantot tikai savu paroli.

Lietotdjam savs lietotaja vards un parole jauzglaba atbildigi, citam personam
nepieejama veida. Lietotajs apnemas nekavgjoties nomainit savu paroli, ja
konstatg&jis vai tam rodas aizdomas, ka parole nonakusi citu personu riciba.

Visiem lietotajiem sava darbiba jaievéro personas datu aizsardziba,
atbilstosi speka esosajiem normativajiem aktiem.

Lietotajs uznemas atbildibu par darbibam E-klasg, ja E-klases lictosana notikusi,
izmantojot vina paroli.

IIL. Virslietotaja funkcijas E-klases datu ievadiSana

.Katra macibu gada sikuma virslietotdjs veic izglitibas iestades konta
konfigurésanu:

15.1. aizpilda vispargjos uzstadijumus — izglitibas iestades uzstadijumus, pedagogu
piekluvi izglitojamo personas lietam, macibu stundu sakumu un beigu laikus;

15.2. nodefing klases;

15.3. pievieno klasei izglitibas programmas kodu;

15.4. pievieno izglitojamos;

15.5. pievieno macibu priek$metus;

15.6.pievieno vai izsledz izglitibas iestades darbiniekus no E-klases lietotaju
saraksta, izsniedz lietotaju vardus un piekluves paroles;

15.7.sadala izglitojamos grupas, atbilstosi izglitibas programmai un macibu
priekSmetu specifikai.

16. Macibu gada laika virslietotdjs E-klasé veic izglitojamo atskaitidanu no klases un

ieskaitiSanu klasg, noradot datumu, rikojuma numuru un iemeslu,

2




17,

18.

19.

20.

21,

22.

23.

24.

25.

26.

21.

28.

29.

IV. Macibu procesa atspogulojums E-klasé

Lietotaju personas datus E-klasé ievada virslietotajs, nepiecie$amo informaciju
sanemot no lietvedes, direktora vietniekiem, kuri atbild par macibu darbu un klagu
audzinatajiem.

Macibu stundu sarakstu E-klasé ievada virslietotajs vai klases audzinatajs,
nepiecieSamibas gadijuma veicot atbilstosas izmainas.

Informacija par klases stundam ievadama sadala ,,Zurnals”, macibu priekSmeta
»Klases stunda”.

Informacija par macibu stundam ievadama sadala ,,Zurnals”, attiecigaja macibu
priek§meta.

Visu informaciju par attiecigo macibu dienu (istenotds macibu stundas,
izglitojamo kav&jumus, uzvedibas ierakstus, majas darbus, informaciju par
planotajiem parbaudes darbiem, klases aktivititsm u.c.) E-klasé ieraksta lidz
attiecigas dienas plkst. 18.00.

E-klas€ ierakstus par izglitojama uzvedibu izglitibas iestade, tas teritorija un
autobusa, kas veic izglitojamo parvadajumus, ir tiesigs veikt jebkurs izglitibas
iestades pedagogs, kura riciba ir informacija par notikuso faktu.

Oficialas valsts likumdo$ana noteiktis sveétku brivdienas E-klasé neraksta.

»Zinibu diena” un »Adaptacijas diena” ierakstus E-klasé veic klases audzinatajs,
sadala ,,Macibu darba organizacijas alternativas formas” ierakstot tekstu »Zinibu
diena” vai “Adaptacijas diena”.

Macibu  priekSmeta pedagogs, kuram »Adaptacijas  diena”, atbilstogi
apstiprinatajam macibu stundu sarakstam, ir paredz&tas macibu stundas, E-klasé
attiecigaja macibu priek$meta katrai klasei paredzetajas stundas, ailé "Piezimes",
ieraksta tekstu: "Adaptacijas diena”.

Svétku pasakumu norises diena (Latvijas Neatkaribas proklamésanas dienas
svétku koncerts, Ziemassvétku pasakums utt.), katrs macibu priek§metu pedagogs,
atbilstosi apstiprinatajam macibu stundu sarakstam, atzimgjot jaunu macibu
stundu, ailé "Piezimes", ieraksta tekstu par atbilstoso pasakumu.

Pedeja macibu semestra diena (decembra un maija beigas), katrs macibu
priekSmetu pedagogs, atbilstosi apstiprinatajam macibu stundu sarakstam,
atzim€jot jaunu macibu stundu, ailé "Piezimes", ieraksta tekstu: ,Liecibu
1zsniegSana”.

»Skolotaju diend” un projektu nedelas laika, katrs macibu priek§metu pedagogs,

atbilstosi apstiprinatajam macibu stundu sarakstam, atziméjot jaunu macibu
stundu, ail€ "Piezimes", ieraksta tekstu: »Skolotaju diena” vai “Projektu nedéela”.

Ekskursijas, macibu vizites, pargajiena, sacensibu un citu tamlidzigu aktivitasu

laika, tiekoties ar specialistiem, literatiem un citam personam, ja konkrétaja
aktivitateé piedalas visa klase, katrs maciby priekSmetu pedagogs, atbilstosi
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apstiprinatajam macibu stundu sarakstam, atzim&jot jaunu macibu stundu, ailée
"Piezimes", ieraksta tekstu, kas atbilst konkrétajai situacijai.

Ja pedagogs atrodas attaisnota prombutng, E-klasé konkréto macibu stundy
ieraksta tas pedagogs, kurs ir novadijis attiecigo stundu.

Ja izglitojamais neatrodas macibu stunda, macibu priek§meta pedagogs sava
stunda ar “n” atzimé, ka izglitojamais neatrodas klasé.

Klases audzinatajs attaisno kavejumus uzreiz péc kavéjumu attaisnojosas
informacijas sanem3anas, saskana ar izglitibas iestades IekSejas Kkartibas
noteikumiem.

Klases audzinatajs, attaisnojot kavéjumu, norada kav&juma iemeslu »S7, ja
kav&jums noticis slimibas del, vai ,,c”, ja citu iemeslu del.

Sadalu ,,Jauns parbaudes darbs” pedagogs aizpilda, veicot ierakstus par katru
jaunu parbaudes darbu, noradot parbaudes darba ieklautos uzdevumus un par tiem
ieglistamo punktu skaitu.

- PrickSmetos, kurus vérte apguves limenos, macibu priekimeta pedagogs veic

ierakstus par macibu sasniegumiem, atbilstogi apguves limenu nosacijumiem.

Katra macibu semestra beigas, lidz direktora vaj ta pilnvarotas personas
noraditajam laika periodam, macibu priekSmeta pedagogs E-klases sadala
,,Zurnéls”, izveln€ ,I semestra atzime” vai »II semestra atzime” sava macibu
priekSmeta izliek semestra vertgjumu.

Katra macibu gada beigas, pec 11 semestra vert€juma izliksanas ballés, macibu
priekSmeta pedagogs E-klases sadala ,,Zurnals”, izvélné »Gada atzime” sava
macTbu priek$meta izliek vértéjumu gada.

Pécparbaudijuma vertéjumu macibu priekSmeta pedagogs izliek sadala ,,Zurnals”,
izvelng ,,P&cparbaudijums”.

Eksamena vérteéjumu macibu priekSmeta pedagogs izliek sadala ,,Zurnals”, izvélné
,» Valsts eksamens”.

V. Ieraksti klases Zurnala par alternativajam darba organizacijas formam,
izgltojamo dro3ibu un sadarbibu ar vecikiem

Macibu procesa tradicionalo macibu stundu aizstajot ar alternativam macibu darba
organizacijas formam, ierakstus par tam veic sadala ,,Zurnals - macibu darba
organizacijas alternativas formas”.

Par instruktazu veik$anu klases audzinatajs E-klasé veic ierakstu sadala ,,Zurnals -
macibu darba organizacijas alternativas formas”, noradot instruktazas temu.

Par instruktaZu veik§anu macibu priekSmeta pedagogs veic ierakstu E-klases
macibu priek§meta Zurnala, noradot instruktazas tsmu.

- Ierakstus par individualajam sarunam ar vecakiem un izglitojamiem veic E-klases

sadalas ,,Zurnala pielikumi” pielikuma ,,Individualas sarunas ar vecakiem un
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skoléniem”. Ierakstus par individualajam sarunam veic lidz attiecigas dienas plkst.
18.00.

VL. Ieraksti macibu sasniegumu kopsavilkuma Zurnala

Direktora vietnieks, kur§ atbild par macibu darbu, macibu gada beigas aizpilda
laukus par rikojuma numuru, rikojuma datumu un rikojuma tekstu macibu
sasnieguma kopsavilkuma Zurnala.

Virslietotajs informaciju saglaba un saglabato informaciju izdruka.

VIL. Liecibu aizpildisana
Liecibas tiek sagatavotas elektroniski, tas izdruka virslietotajs.
Klases audzinatajs un direktors paraksta izdrukatas liecibas ar zilas krasas tinti.
VIIL Zurnila parbaude

E-klases Zurnala parbaudi katra macibu semestra nosléguma veic direktora
vietnieks, kurs atbild par macibu darbu.

Parbaudé konstatétas nepilnibas norada sadalas ,,Zurnala pielikumi” pielikuma
“leraksti par klases Zurnala parbaudi”, informgjot attiecigo pedagogu.

Pedagogs konstatetas nepilnibas novers ned€las laika péc ieraksta veik$anas un
ievero sava turpmakaja darbiba.

S1. Par konstat&to nepilnibu novérdanas kontroli atbildigs ir Zurnalu parbauditajs.
IX. Nosléguma jautijumi

52. Grozijumus Kkartiba veic ar direktora rikojumu.

53. Kartiba stajas speka 1idz ar apstiprinasanu.

54. Kartiba ir speka I1dz jaunas kartibas izstradei un apstiprinasanai.

55. Atzit par speku zaudgjusu izglitibas iestades 2017.gada 28.augusta ieksgjo
normativo aktu Nr.1-4/8 “Salacgrivas vidusskolas ierakstu veikSanas kartiba
skolvadibas sistema “E-klase™”.

Direktore Sanita Slekone




